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請求書アップロードシステム
利⽤マニュアル

(取引先向け)
-初回ログイン手順-



初回設定手順
初回設定 (請求書アップロードシステムをご利⽤の際は必ず⾏ってください)

1 アカウントの作成完了メールが届きます。

メール内のURLをクリックし、ポータル画面

を開きます。

※メール内のURLはお気に入り等に保存いた

だき次回からのログインにお使い下さい。

２

3

新しいパスワードを入⼒し[保存]ボタンを

クリックします。

※パスワードは8文字以上で、

必ず英字、数字をそれぞれ一文字以上

使⽤してください。

[ホーム]画面が起動したら、初回設定は完了

です。

メモ

メールに記載のURLにアクセスすると、ログイン画面が表示さ
れます。
メールに記載のIDと、 で設定したパスワードを入⼒し、
「ログイン」をクリックします。

２

初回以降のログインについて

※メール内のURL情報は請求書をアップロードする際に
必要となる為、⼤切に保管してください。
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