
ピーエス・コンストラクション 株式会社

2025年01月01日

請求書アップロードシステム
利⽤マニュアル

(取引先向け)
-請求書アップロード手順-



目次

1 はじめに…
指定請求書ダウンロード手順 … p.3

2 操作手順
請求書アップロード手順 … p.5

3 困ったときは… … p.7

2



１. はじめに…
 請求書アップロードシステム利⽤と合わせて弊社指定請求書書式のご利⽤をお願いいたします。
 指定請求書の利⽤により、請求処理における確認・⼊⼒作業等の効率化が⾒込めます。

指定請求書ダウンロード手順

1 ピーエス・コンストラクションHP

（https://www.psc.co.jp/)にアクセスし、

画面下部の[取引会社の皆様へ]をクリックし

ます。

2

3

「指定請求書⽤紙」の[フォーマットダウン

ロードはこちら]ボタンをクリックします。

「指定請求書⽤紙ダウンロード」画面が表示

されます。

該当の書式をダウンロードしご利⽤ください。

3

https://www.psc.co.jp/


メモ

Eskerに請求書をアップロードする際は、PDFの形式でアップロードいただくようお願いいたします。

＜指定請求書ExcelのPDF化手順 例＞

指定請求書⽤紙に必要項⽬を⼊⼒いただき、

Excelメニュー「ファイル」をクリックしま

す。

「名前をつけて保存」をクリックします。

保存場所を指定後、「ファイルの種類」で

「PDF(*.pdf」を選択し、「保存」ボタン

をクリックします。

1

２

3 指定請求書のPDFファイルが作成されます。
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2. 操作手順
請求書アップロード手順

1

2

3

[ホーム]画面 - [請求書を提出する] をクリッ

クし、アップロード画面を開きます。

アップロードする請求書PDFファイルをアッ

プロード画面にドラッグ＆ドロップします。

※請求書は必ずPDFの形式でアップいただく

ようお願いいたします。

※請求書は必ず１請求毎にアップロードをお

願いいたします。

画面右側に必要事項を⼊⼒し、「送信」ボタ

ンをクリックします。

⼊⼒項⽬については、p.6を参照ください。

4 ホーム画面が表示されたら請求書のアップ

ロードは完了です。

担当部署に送信済みの請求書が表示されます

承認処理中の請求書が表示されます

⼀時保留となっている請求書が表示されます

直近2カ月で
却下された請求書が表示されます

直近2カ月で
承認が完了した請求書が表示されます
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＜⼊⼒項目について＞

請求書番号
送付先部署
コード

任意の番号をご指定下さい。(独⾃の管理番号等)
請求書の宛先を選択してください。

各⼊⼒項⽬は画面左側の請求書プレビューから⾃動で再読取を⾏うことが可能です。

②請求書再読取手順について

③添付について(c)

出来⾼調書や参考資料等がある場合は資料の添付をお願いいたします。

①添付資料となるPDFファイルを「文書」欄にドラッグアンドドロップします。
②「文書」欄にファイルが追加されます。

↑p.5でアップロードした請求書

1

２

① 画面右側から読み取る項⽬を選択します。
② 画面左側の[文書プレビュー]画面で読み取る箇所を

③ ②で囲んだ箇所をクリックすると、読取が実施されます。
ドラッグで囲みます。

2023/12/15

1
2

3

a

a

c

b

必須項目(a)

① ⼊⼒項目

その他の⼊⼒項目(b)

①「…」をクリックし検索画面を表示します。
②⼀覧から送付先となる部署を選択します。
③「送付先部署」に選択した部署が

反映されます。
1

23

※本請求書に関する注文書が弊社書式の場合、
注文書に記載の[オーダー番号][作業所コード]
[部門コード]のいずれかを選択してください。

※[送付先部署コード]が不明な場合は取引を⾏う
際に連絡を取った弊社担当者迄ご連絡ください。

請求日付

請求⾦額
税抜き合計⾦額
備考

請求書に記載された請求日付を⼊⼒して
ください。
税込みの請求⾦額を⼊⼒してください。
税抜きの請求⾦額を⼊⼒してください。
⾃由⼊⼒欄です。
※請求書⼀覧画面に表示されますので

検索等にご活⽤ください。

請求書PDFがアップロードされると⾃動読み取りが実⾏され、
各⼊⼒項⽬に⾃動で読取結果が表示されます。
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3. 困ったときは…
ログインができない場合
 4-1. パスワードをお忘れの場合

ログイン画面下部の「パスワードをお忘れですか︖」からパスワードの
再設定をお願いいたします。

 4-2. URLまたはログインIDをお忘れの場合
p.8【お問合せ先】迄ご連絡ください。

担当者を変更したい場合
画面上部の「アカウント名」-「個⼈情報」をクリックし、「Emailアドレス」の変更を
お願いいたします。
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お問合せ先

ピーエス・コンストラクション株式会社 
本社 管理本部 経理・財務部

MAIL︓ es̲keiri@psc.co.jp 
TEL︓ 03-6385-8004
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